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ABOUT US

 نجاحكم نجاح لنا
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 من نحن
 يقدم فن الاستشارات خدماته الاستشارية لجميع فئات قطاع الأعمال من الناحية

 الإدارية والمالية والاقتصادية وإعادة هيكلتها وإعداد دراسات الجدوى للمشاريع
 الصغيرة والكبيرة كما يقوم المكتب بخدمة تأسيس الشركات من بداية تسجيلها

 في وزارة التجارة وحتى نزول المنتج أو الخدمة في السوق المحلي أو الدولي
 كما يقوم فن الاستشارات بعملية اختيار الموظفين وتعيينهم لدى عملائنا وكذلك

 نقوم بإعداد السياسات والإجراءات وتصميم الدورة المستندية لجميع الاقسام
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Vision                    رؤيتنا

لتوفير متميزا  مركزا  نكون   أن 
والتدريبية الاستشارية   الخدمات 
التقويم مصادر  أحد  نكون   بأن 
التغيير القائم على سياسة   المجتمعي 
ت جها تو و المرسومة   بالخطط 
لمي لعا ا و لمحلي  ا ق  لسو ا

Message            رسالتنا

في الجيده  السمعه  لتحقيق   نسعى 
الاستشارية الخدمات  تقديم   مجال 
بتقديم وذلك  المتميزة   والتدريبية 
مناسب وسعر  عاليه  بجوده   الخدمه 
 والالتزام بدقة المواعيدحيث اننا نسعى
لنحتل جهدنا  قصارى  ونبذل   دوما 

ل مجا في  ه  ئد ا ر نة   مكا
ت ا ر ستشا لا .ا

Philosophy     فلسفتنا

نقوم التي  الأولى  الفلسفة  أن   لا شك 
هي بحذافيرها  تطبيقها  أساس   على 
 أن الزبون له أحقية أختيار الخدمة ولنا
مع بالتعاون  الوقت  تحدي   أحيقة 
التنفيذ في  السرعة  و   الكفاءة 
المطلقة الجودة  على  .بالمحافظة 
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OUR 
SERVICES 

 تأسيس الشركات والمؤسسات:

-	  تأسيس الشركات العائلية المحدودة
-	  تأسيس شركات مساهمة
-	  تحويل المؤسسات الفردية إلى شركات
-	 تعديل قرار الشركاء وعقود التأسيس
-	 إضافة الشركاء
-	 دمج الشركات وإجراء الاستحواذ
-	 تحويل الشركات إلى فروع مرتبطة بالشركة الأم
-	  تأسيس ميثاق للشركات العائلية يحكم تعامل الشركاء فيما بينهم
-	 تسجيل العلامات التجارية
-	 تأسيس العلامة التجارية
-	 تقييم الشركات والمؤسسات قبل عملية الاستحواذ

تأسيس الشركات
والمؤسسات 

 نجاحكم نجاح لنا
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 تتشكل خدماتنا في عناصر رئيسية هي

•	 -	 ........... تأسيس الشركات والمؤسسات
•	 -	  ............الخدمات الاستشارية 
•	 -	 ............التطوير والتنظيم الإداري
•	 -	 ............الادارة المالية والمحاسبية
•	 -	 ........... إدارة الموارد البشرية
•	 -	  ............الخدمات اللوجستية

  

خدماتنا
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-	 إعداد نظام الإدارة العليا
-	 قياس وتطوير الأداء المؤسسي
-	 تطبيق إدارة الجودة الشاملة مع قياس وتحليل تكلفة الجودة
-	  Business Process re-engineering إعادة هندسة العمليات الإدارية
-	 تحليل وقياس الإنتاجية ووضع استراتيجيات تطويرها
-	  تحليل وقياس تكلفة التشغيل ووضع الاستراتيجيات لتخفيضها
-	 تحليل واعداد الهياكل التنظيمية
-	 إعداد الادلة التنظيمية
-	 تبسيط الاجراءات الادارية
-	  إعداد الادلة الاجرائية

التطوير والتنظيم الإداري
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 نجاحكم نجاح لنا
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التطوير والتنظيم الإداري

 ضع الخطة ...   
 خذ المشورة... 

 إبدأ التنفيذ... 

الخدمات الاستشارية

	 ||
	 || 
	 || 
	 ||
	 ||
	 || 
	 ||

	 ||
	 ||  
	 ||
	 ||
	 || 
	 || 
	 ||
	 ||
	 ||

-	  تحليل القوائم المالية للشركات والمؤسسات
-	  دراسة أسباب الخسائر إن وجدت وتقديم الحلول المناسبة
-	  تقييم الأصول
-	 رسمة الأصول غير الملموسة
-	 تقييم مصادر الدخل
-	  تقييم السوق ونمو المبيعات ومعدل دوران الأصول
-	 تحديد متوسط فترة التحصيل للمساهمة في رفع نسبة تحصيل الديون

( average  - Collection   - Period  )
-	 تقييم التكلفة التشغيلية للنشاط ومعالجة ارتفاعها
-	  تقييم المنتجات من حيث  قنوات البيع , سرعة الحركة ,هامش الريح ,المصدر ,حجم المبيعات
-	 تصميم خطوط التسويق
-	 تأسيس الخطة التشغيلية
-	  دراسة وتطوير الخطط الموضوعة
-	  إعداد استراتيجية المنشأة
-	 تقييم الاستراتيجيات الحالية
-	 إعداد استراتيجيات جديدة
-	 إعداد الخطط والبرامج التشغيلية



-	  تحليل القوى العاملة
-	 وضع الخطط للموار البشرية
-	 وضع استراتيجيات وخطط الاحلال والسعودة
-	 وضع خطط المسارات الوظيفية
-	  إعداد خطط التنمية الوظيفية
-	  تحليل وتقييم وتصنيف الوظائف
-	 إعداد نظم الرواتب والمكافئات والحوافز
-	 دراسية وتحليل وتطوير نظم وأساليب تقييم الاداء الوظيفي
-	  إعداد نظم ولوائح أدارة وتنمية الموارد البشرية
-	 تحديد الاحتياجات التدريبية
-	  إعداد لوائح وسياسات وإجراءات التدريب
-	  إعداد إجراءات ونماذج عمليات الموارد البشرية

	 ||
	 || 
	 || 
	 ||
	 ||
	 || 
	 ||
	 ||
	 ||  
	 ||
	 ||

||

الخدمات اللوجستية

-	 التسويق بالنيابة عن الغير
-	  الاستيراد والتصدير بالنيابة عن الغير
-	  البحث عن موردين محتملين يمكن التعامل معهم بأفضل الأسعار
-	  التأكد من امكانية قبول المنتج لدى كل من الإدارات الحكومية والجهات الأمنية , هيئة

  المواصفات والمقاييس , هيئة الغذاء والدواء ,إدارة الجمارك ,وغيرها من الهيئات المعنية بالأعمال

	 ||
	 || 
	 || 
	 ||
	 ||
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إدارة الموارد البشرية

 نجاحكم نجاح لنا
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الإدارة المالية والمحاسبية

-	  تحليل وتقويم الجوانب المالية والمحاسبية
-	 إعداد الانظمة واللوائح المالية والمحاسبية
-	 إعداد سياسات وإجراءات الميزانيات
-	 إعداد لوائح وإجراءات التقارير المالية
-	 إعداد لوائح وإجراءات محاسبة التكاليف
-	 إعداد سياسات وإجراءات الرقابة الداخلية
-	 إعداد لوائح وإجراءات المشتريات والعقود
-	 إعداد لوائح وإجراءات المستودعات
-	  التوظيف المحلي والخارجي
-	 نقدم خدمات التوظيف والاستقطاب للموظفين السعوديين والمقيمين
-	  نقدم خدمات التوظيف الخارجي من جميع أنحاء العالم وكافة التخصصات

	 ||
	 || 
	 || 
	 ||
	 ||
	 || 
	 ||
	 ||
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	 ||
	 ||
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 عملاؤنا

القريان الوطنية - مجموعة  بن طلال - شركة دواجن  الوليد  للأمير  الخاص  المكتب   - المراعي   شركة 

 للمعادن - مدارس المملكة - مجموعة شركات الضلعاوي- شركة تي كيو التعليمية - شركة الاندلس

 للعقارية- مؤسسة الدغليب للمقاولات ومعارض السيارات - شركة حبابي لصناعة الخرسانة - مؤسسة

 الاحسان - مؤسسة كارميه – شركة أحسن الغذاء - شركة الدانة - مؤسسة خالد الدرع – مصنع غاز

 سول. شركة مدارس الرياض – شركة تدريس القابضة – مدارس دار البراءة - شركة دار العقل للتربية

شرفونا الذين  العملاء  من  والكثير   - القابضة  أسنا  شركة   - للمقاولات  الضلعاوي  شركة   والتعليم- 

بخدمتهم



فن الاستشارات  | 14

 نجاحكم نجاح لنا



 15 |  فن الاستشارات

 الجودة
 نعتمد في سياستنا على أساس ضبط الجودة لدى عملائنا من كافة

 المجالات .. فنبدأ بأولى حروف الجودة منتهين بسياسات كاملة قائمة
 على محاور الجودة مطبقة لكامل معاييرها الدولية

     « هدفنا جودة »        
 «Our Aim Is Quality»

   

 نجاحكم نجاح لنا
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خطابات شكر
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